NN CP

Concurso limitado por prévia qualificacdao para a celebracao
de Acordo Quadro para o fornecimento de bens de

mobiliario

CADERNO DE ENCARGOS

ANCP - Julho de 2009

PEDRO ANTONIO
PEREIRA RODRIGUES
FELICIO

2009.07.24 16:16:00
+01'00'



NN CP

Indice

(AN I =3 N B To J=Tolo] 'e [ Ja (U= T [ o 1N 4
SeCGA0 I DiSPOSIGOES GEIAIS tuvuvurriririnieieiertet ettt e seeearaenerereraananearnenes 4
Artigo 1.0 DefiNiGOES ettt et 4
Artigo 2.9 Identificacdo e objecto do CONCUISO. .. .cciviiiiiiiiiiii i ens 5
Artigo 3.0 Prazo de VIgENCIa.....uuiuiuiiiiiiii e 6
Artigo 4.9 Forma e documentos contratuais ......coovviiiiiiiiiiiic i 6
Seccdo II ObrigacOes das entidades intervenientes .......cocvviiiiiiiiiiiiiiiiince e, 7
Artigo 5.9 Obrigacgoes dos fornecedores de bens de mobilidrio.............c.oevunene. 7
Artigo 6.9 Obrigagdes das entidades adquirentes........ccccviviiiiiiiiiiiiiie s 8
Artigo 7° Obrigacdes das entidades agregadoras......c.ovvevivieviiiinieiirieineieinnnens 9
Artigo 8.0 Obrigagies da ANCP.....c.iiiiiiiie i e e 10
Artigo 9.0 Testes de Validaga0....cvuiiiiiiiii i e 10
Artigo 10.9 Encargos com direitos de propriedade intelectual ou industrial........ 10
Seccdo III Das relacdes entre as partes no acordo qUAAIO ....ovvvvvveveviererieiannens 11
Artigo 11.9 Sigilo e Confidencialidade........ccooiiiiiiiiii e 11
Artigo 12.° Actualizacdo dos precos e bens no acordo quadro ........cccevvvvernenens. 11
Artigo 13.° Outras alteracdes ao acordo qUAAIrO .....cvvveveiiirrrierrir e rneenes 12
Artigo 14.° Suspensdo do acordo QUAAIO ... .eveviveiirererererererrnerarnerenernenees 13
Artigo 15.0 Casos fortuitos ou de forga maior.......coviiiiiiiiiiiiic e 13
Artigo 16.° Exclusdo de uma entidade fornecedora do acordo quadro .............. 14
Artigo 17.9 Cessao da posigao contratual.....c.cooviiiiiiiiiiiiic e 15
PARTE II Dos procedimentos de contratacao ao abrigo do acordo quadro............. 16

Seccdo I Obrigacdes e direitos das entidades adquirentes no ambito dos

procedimentos de CONErataCa0. ... cuveeieieiieiii e e e e e e nanns 16
Artigo 18.° Aquisicao ao abrigo do acordo quadro.........cccveveiiiiiiiiiiiiine e, 16
Artigo 19.° Critérios de adjudicagdo ao abrigo do acordo quadro..................... 16

Caderno de Encargos - Concurso limitado por prévia qualificagdo para a celebracdo de Acordo Quadro

para o fornecimento de bens de mobiliario



NN CP

Artigo 20.° Prazo de vigéncia dos contratos celebrados ao abrigo do acordo

Seccao II Obrigacdes das entidades fornecedoras no d@mbito do procedimento de

folo] o] 1 o= = o= o J PP 17
Artigo 21.° Requisitos da aquisicdo de bens de mobilidrio..........cccccveveiiinnnnn.n. 17
Artigo 22.° Requisitos relativos a aceitacao dos bens de mobiliario.................. 18
Artigo 23.° Requisitos relativos a garantia dos bens de mobiliario .................. 19
Artigo 24.° Niveis de servico para a aquisicao de bens de mobiliario................ 20
Artigo 25.9 Reporte @ MONItOriZaGCa0 ..u.vuuiuiuiieiiiiiiee e as 20

AN S I Y- [l 1T PP 23
Artig0 26.0 SaNGOES ... tuiutititititiert ettt 23
PARTE IV Disp0OSIiGOES fiN@IS 1uuvviriiiiiiiiiiitiiieir v a e as 24
Artigo 27.9 Remuneracdo da ANCP .....iiiiiiiii e 24
N g e Lo 0 < T @ Tt ol e Y 24
Artigo 29.9 Comunicagies € NOLIfICACOES ..uuvvririvriiiriii i eens 25
Artigo 30.° Clausula arbitral e foro competente........ccvvveviviiiiiiiiiie e, 26

Artigo 31.°© Contagem dos prazos na fase de execucao do acordo quadro e dos

Contratos @0 SeU abrigo.. .o e 27
Artigo 32.9 Interpretacdo € validade ....ccovvivriiiiiiii i e 27
Artigo 33.9 Direito @PliCAVEL . .iuiiiiii ittt 28

Caderno de Encargos - Concurso limitado por prévia qualificagdo para a celebracdo de Acordo Quadro

para o fornecimento de bens de mobiliario



NN CP

PARTE 1

Do acordo quadro

Seccao I

Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Definicoes

Para efeitos do presente Caderno de Encargos, apresentam-se ou adoptam-se as

seguintes definigdes:

a) ANCP - Agéncia Nacional de Compras Publicas, Entidade Publica Empresarial,
criada pelo Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de Fevereiro, com o objecto e
atribuicdes definidos nos artigos 5.2 e 6.9 dos seus Estatutos, publicados em

anexo ao diploma acima referido;

b) Acordo Quadro - E o contrato celebrado entre a ANCP e uma ou mais
entidades, com vista a disciplinar relagdes contratuais futuras a estabelecer
ao longo de um determinado periodo de tempo, mediante a fixacdo

antecipada dos respectivos termos;

c) Bens de Mobiliario - Bens identificados no Anexo A ao presente Caderno de

Encargos que sao abrangidos pelo acordo quadro;

d) Contratos - Contratos a celebrar entre as entidades adquirentes e a

entidade fornecedora nos termos do presente caderno de encargos;

e) Entidade Adquirente - As entidades que integram o Sistema Nacional de
Compras Publicas (SNCP) como entidades compradoras vinculadas, nos
termos do n.% 2 do artigo 3.9 do Decreto-Lei n.© 37/2007, de 19 de Fevereiro,
bem como as entidades compradoras voluntarias aderentes que venham a
celebrar contratos de adesdao com a ANCP, nos termos definidos no n.° 3 da

mesma disposicao legal;

f) Entidade Agregadora - A entidade que representa um agrupamento de
entidades adquirentes. Para as entidades vinculadas ao SNPC, consideram-se
entidades agregadoras as Unidades Ministeriais de Compras (UMC), a ANCP
ou as entidades mandatadas para tal;
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g) Entidade Compradora Voluntaria Aderente - A entidade adquirente ou
agregadora que integra o SNCP nos termos do contrato de adesao celebrado
com a ANCP;

h) Entidade Fornecedora de Bens/ Fornecedor(es) - Os adjudicatarios dos

contratos de fornecimento de bens a celebrar ao abrigo do acordo quadro;

i) SNCP - Sistema Nacional de Compras Publicas que integra a ANCP, as UMC,
as entidades compradoras vinculadas e as entidades compradoras voluntarias

aderentes, como definido no Decreto-Lei n.© 37/2007, de 19 de Fevereiro;

j) UMC - Unidade Ministerial de Compras, com as competéncias definidas no
artigo 9.9 do Decreto-Lei n.© 37/2007, de 19 de Fevereiro.

Artigo 2.°

Identificacao e objecto do concurso

1. O concurso é designado como “Concurso limitado por prévia qualificagdao
para a celebracdo de Acordo Quadro para o fornecimento de bens de
mobiliario”.

2. O concurso tem por objecto a seleccao de co-contratantes no Acordo Quadro

para o fornecimento de bens de mobilidrio em todo o territdrio nacional.

3. O acordo quadro referido no numero anterior compreende os seguintes
lotes:
a) Lote 1 - mobilidrio de escritorio;
b) Lote 2 - mobilidrio de zonas de atendimento;

c) Lote 3 - estantes de arquivo.

4. O acordo quadro resultante do presente concurso disciplinard as relaces
contratuais futuras a estabelecer entre os fornecedores e a ANCP, UMC,
entidades compradoras vinculadas e entidades compradoras voluntarias
aderentes, para o fornecimento de bens de mobiliario em todo o territério

nacional.
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Artigo 3.°

Prazo de vigéncia

1. O acordo quadro tem a duragao de 2 (dois) anos a contar da data da sua
entrada em vigor e considera-se automaticamente prorrogado por periodos
sucessivos de 1 (um) ano, se nenhuma das partes o denunciar, até ao limite
maximo agregado de 4 (quatro) anos.

2. A denuncia do acordo quadro deve ser efectuada mediante notificacdo a
outra parte, por carta registada com aviso de recepgdao, com uma
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagdo ao termo do acordo

quadro ou da respectiva renovagao.

Artigo 4.°

Forma e documentos contratuais

1. O acordo quadro sera celebrado por escrito.
2. Fazem parte integrante do acordo quadro os seguintes documentos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes
tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente para a
decisdo de contratar identificado no artigo 3.° do Programa de

Concurso;

b) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao caderno de

encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) As propostas adjudicadas;

e) Os esclarecimentos prestados pelos adjudicatarios sobre as propostas

adjudicadas.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior e
o0 clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo
quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.9
do Cddigo dos Contratos Publicos (adiante designado apenas por CCP) e
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aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma.

4. Além dos documentos indicados no n.° 2, o adjudicatario obriga-se também

a respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas,

as especificagdes e homologagdes de organismos oficiais e fabricantes ou

entidades detentoras de patentes.

5. Em caso de divergéncia entre as obrigacdes a que se refere o nlmero

anterior, a prevaléncia é determinada pela ordem na qual sao indicadas.

Seccao II

Obrigacoes das entidades intervenientes

Artigo 5.°

Obrigacoes dos fornecedores de bens de mobiliario

Para além das obrigacGes previstas no CCP, constituem obrigagdes das entidades

fornecedoras:

a)

b)

<)

d)

Apresentar proposta a todos os convites efectuados pelas entidades
adquirentes e pelas entidades agregadoras, para o lote ou lotes para
o qual ou os quais foram seleccionados no @mbito do acordo quadro

objecto do presente caderno de encargos;

Fornecer os bens as entidades adquirentes, conforme as condigoes
definidas neste caderno de encargos e demais documentos
contratuais, salvo se forem negociadas condicdes mais vantajosas
para as entidades adquirentes, caso em que estas prevalecem sobre

aquelas;

Comunicar as entidades adquirentes e as entidades agregadoras, logo
que tenham conhecimento, os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o fornecimento dos bens, bem como o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigagdes, nos termos do

contrato celebrado com a entidade adquirente;

Nao alterar as condigdes de fornecimento fora dos casos previstos no

presente caderno de encargos;
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e) Nao ceder a sua posicao contratual nos contratos celebrados ao

abrigo do acordo quadro;

f) Prestar de forma correcta e fidedigna as informacdes referentes as
condicdes em que sao efectuados os fornecimentos, bem como

prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem;

g) Comunicar a ANCP qualquer facto que ocorra durante a execucao do
acordo quadro e ou dos contratos celebrados ao seu abrigo e que
altere, designadamente, a sua denominagdo social, os seus
representantes legais com relevancia para o fornecimento dos bens, a

sua situagao juridica e a sua situacdao comercial;

h) Remunerar a ANCP nos termos do artigo 27.° do presente caderno de

encargos;

i) Comunicar as entidades adquirentes a nomeagao do gestor de
contrato responsavel pelos contratos celebrados ao abrigo do acordo
quadro, bem como quaisquer alteragdes relativamente a sua

nomeacao;

j) Disponibilizar a ANCP, UMC, restantes entidades agregadoras e
entidades adquirentes a informacao relevante para a gestdo dos

contratos.

Artigo 6.°

Obrigacoes das entidades adquirentes

Constituem obrigagdes das entidades adquirentes, no ambito e nos limites fixados
no Decreto-Lei n.© 37/2007, de 19 de Fevereiro:

a) Facultar a ANCP e/ou as entidades agregadoras toda a informacdo
relativa a contratacdo realizada ao abrigo do acordo quadro, nos
moldes definidos pela ANCP, até 10 dias Uteis apds a adjudicacdo e

sempre que tal lhes seja solicitado, de acordo com o seguinte:

i) As entidades adquirentes vinculadas ao Sistema Nacional de
Compras Publicas devem facultar a informacdo as UMC;
ii) As entidades compradoras voluntarias aderentes associadas a

processos de negociagdao conduzidos por entidades
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b)

d)

agregadoras devem facultar a informacdo as respectivas
entidades agregadoras;

iii) As entidades compradoras voluntarias aderentes cujos
processos de negociacdo nao tenham sido conduzidos por
entidades agregadoras devem facultar a informacao
directamente a ANCP.

Nomear um gestor de categoria responsavel pela gestdo do contrato
celebrado ao abrigo do acordo quadro, bem como comunicar
quaisquer alteracdes a essa nomeacdo, tanto a ANCP como ao

fornecedor;

Monitorizar o fornecimento no que respeita as respectivas condigoes e

aplicar as devidas sangdes em caso de incumprimento;

Reportar os resultados da monitorizagcdo e comunicar, em tempo Uutil,
a respectiva UMC, entidade agregadora ou ANCP, os aspectos
relevantes que tenham impacto no cumprimento do acordo quadro ou

do contrato celebrado ao seu abrigo.

Artigo 7°

Obrigacoes das entidades agregadoras

Constituem obrigacGes das entidades agregadoras, no ambito e nos limites fixados
no Decreto-Lei n.° 37/2007, de 19 de Fevereiro:

a)

b)

<)

d)

Proceder a agregacdo das necessidades de aquisicdo de bens das

entidades adquirentes;

Efectuar os procedimentos aquisitivos segundo as regras definidas no

presente acordo quadro;

Facultar a ANCP informacdo relativa a contratacdo realizada ao abrigo
do acordo quadro, nos moldes definidos pela ANCP, até 20 dias Uteis

apos a adjudicacao e sempre que tal Ihes seja solicitado.

Monitorizar os consumos e supervisionar a aplicagao das condigdes

negociadas;
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e) Monitorizar a qualidade do fornecimento de bens, designadamente
através do tratamento das informagbes reportadas ao abrigo da

alinea d) do artigo anterior;

f) Facultar a ANCP informacdes sobre a qualidade do fornecimento

monitorizado, nos moldes e no prazo que sejam definidos pela ANCP.

Artigo 8.°
Obrigacoes da ANCP

Constituem obrigagdes da ANCP, no ambito e nos limites fixados no Decreto-Lei n.0
37/2007, de 19 de Fevereiro:

a) Gerir, acompanhar e promover a actualizacdo do acordo quadro;

b) Definir linhas orientadoras e disponibilizar pecas procedimentais e
minutas de contratos as UMC, restantes entidades agregadoras e

entidades adquirentes;

c) Monitorizar a qualidade do fornecimento de bens, designadamente
realizando auditorias ou tratando a informacgao recebida ao abrigo da

alinea f) do artigo anterior e, quando justificado, aplicar sangoes.

Artigo 9.°

Testes de validagao

Os fornecedores obrigam-se a facultar as entidades adquirentes, entidades
agregadoras, ANCP ou a quem estas designarem, os bens objecto do acordo quadro

para realizagdo de testes de validagcdo das suas caracteristicas e desempenho.

Artigo 10.°

Encargos com direitos de propriedade intelectual ou industrial

Sao da responsabilidade dos fornecedores quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo, no d&mbito do acordo quadro ou dos contratos celebrados ao seu abrigo,

de direitos de propriedade intelectual ou industrial.
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Seccao III

Das relagdes entre as partes no acordo quadro

Artigo 11.°
Sigilo e Confidencialidade

1. As partes outorgantes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre
todos os assuntos constantes do objecto do acordo quadro e a tratar como
confidencial toda a informacdao e documentagdo a que tenham acesso no
ambito da sua execucdo, sendo esta obrigacao extensivel aos seus agentes,

funcionarios, colaboradores ou terceiros que as mesmas envolvam.

2. Excluem-se do ambito do numero anterior toda a informacdo gerada por
forca da execucao do presente acordo quadro, bem como todos os assuntos
ou contelido de documentos que por forga de disposicdo legal tenham de ser

publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

Artigo 12.°

Actualizacao dos precos e bens no acordo quadro

1. A ANCP promovera, mediante consulta as entidades fornecedoras, a
actualizacdo da sua oferta no que respeita aos bens objecto do acordo

quadro, pelo menos uma vez por ano.

2. A actualizacdo dos bens objecto do acordo quadro deve obedecer aos

seguintes requisitos:
a) Substituir bens ja existentes;

b) Cumprir os requisitos minimos exigidos no presente Caderno de

Encargos;

c) Garantir pregos iguais ou inferiores aos pregos dos bens que

substituem;
d) Garantir a compatibilidade dos novos bens com os que substituem;

e) Manter as restantes condicdes constantes do acordo quadro

inalteradas.
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3. Sempre que se verifique a descontinuidade de um bem ou linha de
mobilidrio, deve a entidade fornecedora proceder a sua substituigao,
submetendo essa actualizagdo a ANCP juntamente com uma declaragdo que
confirme a descontinuidade, emitida pelo fabricante do produto ou pelo

representante oficial em Portugal.

4. As entidades fornecedoras poderdo proceder a actualizagdo anual dos precos
dos bens, estando esta contudo limitada & aplicagdo do indice de Precos no
Consumidor publicado pelo Instituto Nacional de Estatistica, referente aos 12

(doze) meses anteriores a data da actualizagao.

5. Em casos excepcionais, devidamente justificados, nomeadamente face a
aumentos significativos nos pregos das matérias-primas ou da mao-de-obra,
pode a ANCP, a pedido das entidades fornecedoras, promover uma revisao

extraordinaria de precos, por acordo entre as partes.

6. Para efeitos de qualquer alteracdo distinta das referidas, a parte interessada
na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengao, com
uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que

pretende ver introduzida a alteragao.

7. Cabe a ANCP a aprovacdo e publicacdo das actualizagbes previstas nos

numeros anteriores no Catalogo Nacional de Compras Publicas (CNPC).

Artigo 13.°

Outras alteracdes ao acordo quadro

1. Qualquer intencao de alteracdo ao acordo quadro deve ser comunicada pela

parte interessada na mesma a(s) outra(s) parte(s).

2. A parte interessada na alteragdo deve comunicar, a outra, por escrito a sua
intencdo, com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a

data em que pretende ver introduzida a alteracgao.

3. Qualquer alteragdo ao acordo quadro deve constar de documento escrito
assinado pela parte interessada e pela ANCP, o qual produz efeitos a partir

da data que nele se fixar, mas nunca em data anterior a da sua assinatura.

4. A alteracdo nao pode conduzir a modificacdo das prestacGes principais

abrangidas pelo acordo quadro nem configurar uma forma de impedir,
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restringir ou falsear a concorréncia garantida na fase de formacao do

mesmo.

Artigo 14.°
Suspensao do acordo quadro

1. Sem prejuizo do direito de resolucdo do acordo quadro, a ANCP pode, em
qualquer altura, por comprovados motivos de interesse publico,
designadamente quando estiverem em causa razGes de seguranga publica,

suspender total ou parcialmente a execugao do acordo quadro.

2. A suspensdao produz os seus efeitos a contar do dia seguinte ao da
notificacdo dos co-contratantes no acordo quadro, salvo se da referida
notificacdo constar data posterior, e é efectuada através de carta registada

com aviso de recepgdo.

3. A ANCP pode, a qualquer momento, levantar a suspensdo da execucdo do

acordo quadro.

4. Os fornecedores seleccionados como contratantes no acordo quadro ndo
podem reclamar ou exigir qualquer compensacao ou indemnizacdo com base

na suspensao total ou parcial do acordo quadro.

Artigo 15.°

Casos fortuitos ou de forca maior

1. Nenhuma das partes incorre em responsabilidade se, por caso fortuito ou de
forca maior, devidamente comprovado e aceite, for impedida de cumprir as

obrigacdes assumidas no acordo quadro.

2. Entende-se por caso fortuito ou de forga maior qualquer situacdo ou
acontecimento imprevisivel e excepcional, independente da vontade das

partes, e que ndo derive de falta ou negligéncia de qualquer delas.

3. A parte que invocar caso fortuito ou de forga maior deve comunicar e
justificar tais situacOes a outra parte, bem como comunicar qual o prazo

previsivel para restabelecer a situagdo normal.
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Artigo 16.°
Exclusao de uma entidade fornecedora do acordo quadro

1. O incumprimento, por qualquer das entidades fornecedoras, das obrigagbes
que sobre si recaem, nos termos do acordo quadro ou dos demais
documentos contratuais aplicaveis, confere a ANCP o direito a exclusao
dessa entidade do acordo quadro, podendo a ANCP solicitar o

correspondente ressarcimento de todos os prejuizos causados.

2. Para efeitos do presente artigo, e sem prejuizo de outras disposicoes legais
e contratuais aplicaveis, considera-se consubstanciar incumprimento a
verificacdo de qualquer das seguintes situacdes, em relacdo a cada uma das

entidades fornecedoras:
a) Apresentacdo a insolvéncia, ou insolvéncia declarada pelo tribunal;

b) Incumprimento das suas obrigacdes relativas aos pagamentos das
contribuicées a Administracdo Fiscal ou a Seguranca Social, nos

termos das disposicoes legais aplicaveis;
c) Prestacao de falsas declaracoes;

d) Indicacdo de um preco superior ao preco de venda ao publico, a data
de entrega da proposta ou a data da actualizacdo de pregos prevista

no artigo 12.9 do presente Caderno de Encargos;

e) Nao apresentacdo dos relatdrios de gestdo previstos no artigo 25.° do

presente caderno de encargos;
f) Recusa de fornecimento a uma entidade adjudicante;

g) Nao apresentacdo de proposta, ou apresentacao de proposta nao
valida, nos termos da alinea a) do artigo 5.° do presente caderno de

€ncargos,

h) Incumprimento definitivo de requisitos e niveis de servico constantes

do presente caderno de encargos.

3. Para efeitos do disposto nas alineas €), g) ou h) considera-se haver
incumprimento definitivo quando, apds adverténcia repetida ou aplicacao
reiterada das sangdes previstas, o fornecedor continue a incorrer em

incumprimento.
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4. O exercicio do direito de exclusdo tem lugar, mediante notificagdo, por carta
registada com aviso de recepgao, dirigida a entidade fornecedora em causa,
da qual conste a indicacdo da situagdao de incumprimento e respectivos

fundamentos.

5. A exclusdao do acordo quadro ndo liberta a entidade fornecedora do dever de
satisfazer as requisicdes das entidades adquirentes recebidas até a data da

exclusdo.

6. A exclusdao de uma entidade fornecedora ndo prejudica a aplicacao das

sangdes previstas no artigo 26.° do presente caderno de encargos.

Artigo 17.°

Cessao da posicao contratual

1. Os fornecedores ndao podem ceder a sua posicdao contratual no acordo
quadro, ou qualquer dos direitos ou obrigacdes que dele decorram, sem

autorizacdo, prévia e por escrito, da ANCP.

2. Para efeitos desta autorizagdo, o cessionario deve apresentar toda a
documentacdo exigida a entidade fornecedora no ambito do procedimento

que deu origem ao acordo quadro.

3. O cessionario deve comprovar, designadamente, que ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.° do CCP e que detém a
capacidade técnica e financeira exigida a entidade fornecedora no ambito do
procedimento que deu origem ao acordo quadro para assegurar o exacto e

pontual cumprimento do mesmo.
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PARTE 11

Dos procedimentos de contratacao ao abrigo do acordo quadro

Secgao I
Obrigacoes e direitos das entidades adquirentes no ambito dos

procedimentos de contratagao

Artigo 18.°

Aquisicao ao abrigo do acordo quadro

1. A aquisicdo de bens ao abrigo do acordo quadro pelas entidades adquirentes
é efectuada através de convite, para cada lote, a todas as entidades

fornecedoras no acordo quadro.

2. O convite as entidades fornecedoras seleccionadas no acordo quadro,
quando efectuado por entidades vinculadas ao SNCP, deve ser feito,
preferencialmente, por uma entidade agregadora, podendo ainda ser

representada por outra entidade mandatada para o efeito.

3. A entidade agregadora ou adquirente responsavel pelo convite pode
negociar as condicoes propostas pelas entidades fornecedoras
seleccionadas, efectuando a adjudicacdo a entidade fornecedora que, apods
essa eventual negociacdo, apresente a proposta mais vantajosa com base

nos critérios de adjudicacdo definidos no artigo seguinte.

Artigo 19.°

Critérios de adjudicacdo ao abrigo do acordo quadro

A adjudicacdo é feita segundo um dos seguintes critérios:
a) O do mais baixo prego; ou

b) O da proposta economicamente mais vantajosa tendo

obrigatoriamente em conta os seguintes factores:

i. Preco, com uma ponderacdo minima de 70% (sessenta por
cento);
ii. Pelo menos um dos seguintes trés factores:
a. Adequacdo técnica e funcional;

b. Prazo de entrega;
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c. Prazo de garantia.

Artigo 20.°
Prazo de vigéncia dos contratos celebrados ao abrigo do acordo quadro

1. Os contratos de aquisicdo de bens que venham a ser efectuados ao abrigo
do acordo quadro serdao celebrados com uma duragdao maxima de 2 (dois)

anos a contar da data da sua assinatura, incluindo prorrogagdes.

2. Os contratos de fornecimento que venham a ser celebrados ao abrigo do
acordo quadro podem produzir efeitos para além da vigéncia do acordo

quadro desde que nédo ultrapassem a duracgdo prevista no numero anterior.

Seccao II
Obrigacdes das entidades fornecedoras no ambito do procedimento de

contratacao

Artigo 21.°

Requisitos da aquisicdao de bens de mobiliario

1. Os bens a adquirir ao abrigo do acordo quadro a celebrar tém de se adequar

as descrigoes constantes do Anexo A ao presente caderno de encargos.

2. A entidade fornecedora obriga-se a cumprir os seguintes requisitos minimos

para a prestacdo dos servigos associados a aquisicdo de bens de mobiliario:
a) Requisitos relativos a entrega dos bens de mobiliario:

i) A entrega dos bens é efectuada nos locais identificados pelas
entidades adquirentes, tendo obrigatoriamente de ser
acompanhada da guia de remessa correspondente, na qual deve
constar a informacdo relativa as condicdes de entrega e aos
bens fornecidos;

ii) Em caso de alteracao da morada das instalagbes identificadas
pela entidade adquirente para a entrega dos bens, o Fornecedor
obriga-se a manter as condicdes negociadas desde que as
novas instalagdes se situem num raio menor ou igual a 50 km

em relagdo as instalagdes anteriores;
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iii) Os bens devem ser entregues nos dias e horarios indicados pela
entidade adquirente, incluindo os dias uteis em horario pds-
laboral, os fins-de-semana e os feriados;

iv) As entregas podem ser faseadas conforme as necessidades
manifestadas pelas entidades adquirentes e devem ser
satisfeitas nos prazos previamente contratualizados;

v) O fornecedor é responsavel por todos os danos causados em

pessoas e bens decorrentes da entrega dos bens de mobiliario.
b) Requisitos relativos a recolha de mobiliario usado:

i) Quando solicitado, o fornecedor deve proceder a recolha, sem
custos adicionais, do mobilidrio usado que se destina a ser
substituido pelo mobiliario adquirido;

ii) O fornecedor é responsavel por todos os danos causados em

pessoas e bens decorrentes da remogao do mobiliario usado.

Artigo 22.°

Requisitos relativos a aceitacdo dos bens de mobiliario

1. No momento da entrega e montagem dos bens nas instalacdes a que se
destinam, a entidade adquirente procede a sua aceitacdo provisoria, através
da realizacdo de uma verificacdo dos bens fornecidos com os seguintes

objectivos:

a) Comprovar a conformidade das quantidades entregues e referidas na

guia de remessa com as quantidades encomendadas;

b) Comprovar que os bens fornecidos apresentam as especificacoes
funcionais e técnicas requeridas e que ndo possuem deficiéncias de

fabrico, transporte ou montagem.

2. Caso nao sejam detectadas desconformidades nos bens fornecidos, a
entidade adquirente procede a sua aceitacao proviséria, assinando a guia de

remessa, terminando, assim, a contagem do prazo de entrega.

3. Se forem detectados problemas nos bens fornecidos, ndo ha lugar a
aceitacao proviséria dos mesmos, devendo o fornecedor providenciar, com a

maior brevidade possivel, e dentro do prazo definido no artigo 24.° do
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presente Caderno de Encargos (Niveis de Servigo), a sua substituicdo ou

reparagao.

4. A aceitagdo provisoria da entrega ndo atesta a qualidade dos bens

fornecidos.

5. Apds a entrega e instalacdo dos bens, a entidade adquirente dispée de 30
dias Uteis para verificar a sua conformidade com as especificagdes funcionais
e técnicas requeridas e a auséncia de deficiéncias resultantes do transporte

e montagem dos bens.

6. A entidade adquirente comunica ao fornecedor todas as irregularidades
encontradas no prazo referido no numero anterior, findo o qual, nao
havendo qualquer comunicagdo de irregularidade detectada, considera-se

que ha aceitacao definitiva dos mesmos.

7. As deficiéncias de fabrico ou quaisquer outras anomalias detectadas apds o
periodo de aceitacdo definitiva dos bens devem ser solucionadas pelo

fornecedor ao abrigo das condicdes de garantia.

Artigo 23.°

Requisitos relativos a garantia dos bens de mobiliario

O fornecedor deve garantir os bens fornecidos, pelo periodo constante da proposta
adjudicada o qual ndo pode ser inferior a 2 anos, contra quaisquer deficiéncias ou
desconformidades com as exigéncias legais e com as caracteristicas e
especificagbes técnicas, nos termos do disposto no CCP e demais legislagdo que
disciplina os aspectos relativos a aquisicdo de bens moéveis de consumo, nos

seguintes termos:

a) O prazo de vigéncia da garantia conta-se a partir da data de

aceitagao definitiva dos bens;

b) O prazo de vigéncia da garantia pode ser submetido a concorréncia
pelas entidades adquirentes e agregadoras, no ambito das aquisicoes

que venham a efectuar ao abrigo do acordo quadro.
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Artigo 24.°
Niveis de servico para a aquisicao de bens de mobiliario

A entidade fornecedora obriga-se a cumprir os niveis de servigo referidos nas
alineas seguintes, de acordo com os requisitos definidos no artigo 22.9 do presente

Caderno de Encargos:
a) O servico de entrega dos bens de mobilidrio deve assegurar:

i. Um prazo maximo para entrega, incluindo a montagem dos
bens nas instalagdes da entidade a quem se destinam, de 60
dias a contar da data de envio da requisicdo até a data de
aceitacdo provisoria dos bens;

ii. A entrega dos bens pode ser adiada por um prazo que venha a
ser acordado entre as partes, relativamente a data de

fornecimento inicialmente acordada.

b) O servico de substituicdo ou reparacao dos bens deve assegurar a

reposicdo em condicdes de utilizacdo:

i. Num prazo de 10 dias a contar da data do pedido de reparagao
ou substituicao efectuado pela entidade adquirente, se os bens
nao estiverem conformes com as especificacbes funcionais e
técnicas requeridas ou apresentarem deficiéncias de transporte
ou montagem, e desde que a desconformidade ou deficiéncia
tenha sido detectada no prazo estabelecido para a aceitacao
definitiva da encomenda, podendo um prazo diferente ser
previamente acordado entre as partes;

ii. Num prazo de 30 dias a contar da data do pedido de reparacao
ou substituicdo efectuado pela entidade adquirente, se os bens
apresentarem deficiéncias de fabrico e forem detectadas no
prazo de garantia, podendo um prazo diferente ser previamente

acordado entre as partes.

Artigo 25.°
Reporte e monitorizagao

1. E obrigacdo da entidade fornecedora produzir e enviar os seguintes

relatérios de suporte a gestdo dos contratos e do acordo quadro:
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a) Relatdrios de facturacdo;
b) Relatérios de niveis de servigo.

2. Os fornecedores devem enviar os relatérios de facturacdo as entidades
adquirentes e agregadoras com uma periodicidade trimestral e a ANCP com

uma periodicidade semestral.

3. Os relatérios de niveis de servico devem ser enviados a entidade adquirente
com uma periodicidade mensal, a entidade agregadora com uma

periodicidade trimestral e a ANCP com uma periodicidade semestral.

4. 0O ndo envio dos referidos relatorios, ou a existéncia de erros nos mesmos
que nao permita a devida monitorizacdo da prestacdo de servicos e dos
fornecimentos tem um efeito suspensivo no pagamento das facturas em

divida pela entidade adquirente até a regularizacéo da situagao em causa.

5. Os relatoérios sdo emitidos tendo em conta a existéncia de 3 (trés) perfis

diferenciados:

a) ANCP - recebe a informacdao agregada respeitante aos contratos
resultantes de procedimentos conduzidos de forma individual pelas
entidades adquirentes ou a informacdo agregada ao nivel das

entidades agregadoras e das entidades adquirentes que as integram;

b) Entidade agregadora - recebe a informacdo agregada ao nivel das

entidades adquirentes que representa;
c) Entidade adquirente - recebe a informagdo agregada ao seu nivel.

6. Os relatérios de facturacdo devem conter, com a agregacdo de informacgdo
acima indicada para a ANCP, para as entidades agregadoras e adquirentes,

0s seguintes elementos:
a) Informacdo sobre os contratos celebrados:

i) N.0 de contrato (se aplicavel, em funcdo da existéncia de
contrato redigido);
ii) Entidade adquirente;
iii) Valor do contrato;
iv) Datas de inicio e de fim do contrato;
v) Tipo de bens adquiridos;

vi) Prazo maximo acordado para entrega dos bens.

b) Informacdes sobre as encomendas:
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i) Entidade adquirente;

ii) Bens encomendados com referéncia ao respectivo codigo;
iii) Quantidade de bens encomendados e respectivo preco unitario;
iv) Locais de entrega dos bens;

v) Valor facturado.
c) Informagdo sobre o fornecimento:

i) Tempos verificados na entrega dos bens;

ii) Bens onde o prazo de entrega acordado foi excedido e
respectivas quantidades;

iii) Bens objecto de substituicdao, antes da aceitacdo da entrega,
por ndao apresentarem a qualidade requerida na encomenda e
respectiva quantidade;

iv) Bens objecto de substituicdo ou reparacdo apos aceitacdo da
entrega, por apresentem deficiéncias de fabrico, transporte ou

montagem e respectiva quantidade.

7. Os relatorios de niveis de servico devem conter, com a agregacdo de
informacdo acima indicada para a ANCP, entidades agregadoras e
adquirentes, os seguintes elementos relativos as penalidades aplicadas pela

entidade adquirente:

a) N.° de contrato (se aplicavel, em funcdo da existéncia de contrato

redigido);
b) Entidade adquirente;
c) Valor da penalidade;
d) N.° de encomenda onde foi aplicada a penalidade;
e) Motivo da aplicacao da penalidade.

8. Os relatérios de niveis de servico a emitir para as entidades adquirentes
devem conter os seguintes elementos sobre os incumprimentos verificados

na execugdo do contrato:

a) Tipo de incumprimento verificado (fornecimento do bem sem a
qualidade requerida ou nao cumprimento do prazo de entrega,

reparagao ou substituicao);
b) N.© de encomenda onde ocorreu o incumprimento;

c) Bens objecto de incumprimento e respectivas quantidades;
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d) Local de entrega dos bens;
e) Justificagdo do incumprimento ocorrido.

9. Os relatérios definidos nos nimeros anteriores devem ser enviados a ANCP,
entidades agregadoras e entidades adquirentes, até ao dia 20 (vinte) do
més subsequente ao final do semestre, trimestre ou més do ano civil a que
digam respeito, conforme previsto nos n.” 2 e 3 do presente artigo, em

formato electrénico apropriado a definir pela ANCP.

PARTE III

Sancoes

Artigo 26.°

Sangoes

1. O incumprimento dos niveis de servigo e condigdes de fornecimento confere
entidade adquirente o direito a aplicagdo de sangdes, nos termos dos

a
numeros seguintes.

2. O valor das sangd0es a aplicar € deduzido ao preco a pagar pelo

fornecimento.

3. Em caso de incumprimento dos niveis de servico minimos para a aquisicao
de bens de mobiliario, podem ser aplicadas sangoes pelo incumprimento das
obrigacdes fixadas no artigo 24.° do presente caderno de encargos, pelos

valores calculados da seguinte forma:

a) Pelo incumprimento das obrigagdes fixadas na subalinea i) da alinea
a) do artigo 24.° do presente caderno de encargos é aplicada uma
sangdo pecuniaria de 2% do valor total da encomenda, por cada dia

de atraso;

b) Pelo incumprimento das obrigagdes fixadas nas subalineas da alinea
b) do artigo 24.° do presente Caderno de Encargos, é aplicada uma
sancgdo pecuniaria de 2% do valor de aquisicdo dos bens objecto de

reparagao ou substituicao, por cada dia de atraso.

4. O fornecimento de bens em quantidades inferiores as encomendadas ou a

existéncia de pedidos de substituicdo ou reparagdo de bens tem um efeito
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suspensivo na facturagcdo e pagamento do valor total da encomenda

respectiva até que a situacdo em causa se mostre normalizada.

5. O incumprimento do numero 1 do artigo 25.° do presente caderno de
encargos confere as entidades destinatarias dos respectivos relatérios o
direito de aplicagao de uma sangao pecuniaria no valor de 500€ (quinhentos

euros) por cada semana de atraso.

PARTE 1V

Disposicoes finais

Artigo 27.°

Remuneracao da ANCP

1. As entidades fornecedoras remunerardo a ANCP pelos servicos de gestao,
supervisao e comunicacao relacionados com o acordo quadro, prestados no
ambito das suas atribuigbes, em particular os que decorrem do artigo 8.° do
presente Caderno de Encargos, com uma periodicidade semestral, por um
valor liquido correspondente a 1% (um por cento) sobre o total da

facturacdao emitida, sem IVA, as entidades adquirentes, naquele periodo.

2. Para efeitos do nUmero anterior, os periodos de 6 (seis) meses

correspondem aos semestres de cada ano civil.

3. A ANCP deve emitir a factura correspondente ao semestre em causa no
prazo de 10 (dez) dias a contar da recepcdo dos relatérios de facturacdo
previstos no artigo 25.9 do presente Caderno de Encargos, devendo o
pagamento em causa ser efectuado até ao 30.° (trigésimo) dia a contar da

recepcao da factura pela entidade fornecedora.

Artigo 28.°

Consorcio
1. O agrupamento adjudicatario associar-se-& na modalidade de consdrcio
externo antes da celebragdo do acordo quadro.
2. O contrato de consdércio externo deve designar um dos membros do

agrupamento como chefe de consorcio.
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3. Ao chefe do consdrcio deve ser conferida a competéncia para a elaboracao e
envio dos relatérios a que alude o n.° 1 do artigo 25.° do presente Caderno

de Encargos.

Artigo 29.°

Comunicagodes e notificacoes

1. Quaisquer comunicacdes ou notificacdbes entre a ANCP e as entidades
fornecedoras relativas ao acordo quadro devem ser efectuadas através de
correio electréonico com aviso de entrega, carta registada com aviso de

recepgao ou fax.

2. Qualquer comunicacdo ou notificagdo feita por carta registada é considerada
recebida na data em que for assinado o aviso de recepcao ou, na falta dessa

assinatura, na data indicada pelos servigos postais.

3. Qualquer comunicagdo ou notificagdo feita por fax é considerada recebida na
data constante do respectivo relatério de transmissdo, salvo se o fax for
recebido depois das 17 (dezassete) horas locais ou em dia ndo util, casos
em que se considera que a comunicagao é feita as 10 (dez) horas do dia util

seguinte.

4. Qualquer comunicacdo ou notificacdo feita por correio electronico é
considerada recebida na data constante na respectiva comunicacao de

recepcao transmitida pelo receptor para o emissor.

5. SO sdo consideradas validas as comunicagdes por correio electrénico se
efectuadas com assinatura digital e de codificacdo de dados, a estabelecer

por acordo entre as partes.

6. As notificagcbes e as comunicagdes que tenham como destinatario a ANCP,
entidades agregadoras e entidades adquirentes e que sejam efectuadas
através de correio electronico, fax ou outro meio de transmissdo escrita e
electrénica de dados, apds as 17 horas do local de recepcao ou em dia ndo
util nesse mesmo local, presumem-se feitas as 10 (dez) horas do dia util

seguinte.
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Artigo 30.°
Clausula arbitral e foro competente

1. Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretacao
ou execucao do acordo quadro que nao seja consensualmente resolvido no

prazo maximo de 30 (trinta) dias € decidido por recurso a arbitragem.

2. A arbitragem é realizada por Tribunal Arbitral composto por trés arbitros,
sendo um escolhido pela ANCP, outro pela entidade fornecedora
seleccionada a que se reporte o litigio ou, se for caso disso, pelo conjunto
das entidades fornecedoras seleccionadas, e um terceiro, que preside,

designado pelos dois arbitros anteriores

3. A nomeacdo dos arbitros pelas partes deve ser feita no prazo de 15 (quinze)

dias a contar da recepgdo, por escrito, do pedido de arbitragem.

4. Na falta de acordo, o arbitro presidente é designado pelo Presidente do

Tribunal Central Administrativo Sul, a requerimento de qualquer das partes.

5. Se ndo houver acordo quanto ao objecto do litigio, o mesmo serda o que
resultar da peticdo da parte demandante e da resposta da parte

demandada, se a houver, sendo fixado pelo arbitro presidente.

6. O Tribunal Arbitral funcionaréd em Lisboa e julgard segundo a equidade,
devendo a respectiva decisdo ser proferida no prazo de 3 (trés) meses a

contar do termo da instrucdo do processo.
7. Das decisdes do Tribunal Arbitral cabe recurso nos termos gerais de direito.

8. Em tudo o omisso € aplicavel o disposto na Lei n.© 31/86, de 29 de Agosto e

no Titulo IX do Codigo de Processo nos Tribunais Administrativos.

9. Se decorrerem mais de 3 (trés) meses sobre a data da indicagdo do primeiro
arbitro sem que o Tribunal Arbitral esteja constituido, pode qualquer das
partes recorrer aos tribunais administrativos considerando-se, entao,

devolvida a jurisdicao a esses tribunais.

10.No caso previsto no numero anterior, sera exclusivamente competente o

Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa.
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Artigo 31.°

Contagem dos prazos na fase de execucao do acordo quadro e dos

contratos ao seu abrigo

A contagem de prazos na fase de execugdao do acordo quadro e dos contratos ao

seu abrigo sdo aplicaveis as seguintes regras:

a)

b)

d)

N&o se inclui na contagem do prazo o dia em que ocorrer o evento a

partir do qual o mesmo comega a correr;

Os prazos sdo continuos, ndo se suspendendo nos sabados, domingos

e feriados;

O prazo fixado em semanas, meses ou anos, a contar de certa data,
termina as 24 (vinte e quatro) horas do dia que corresponda, dentro
da ultima semana, més ou ano, a essa data, se no ultimo més nédo

existir dia correspondente o prazo finda no ultimo dia desse més;

O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que
a entidade perante a qual deva ser praticado o acto, ndo esteja
aberta ao publico, ou ndo funcione durante o periodo normal,

transfere-se o términos do prazo para o 1.° dia util seguinte.

Artigo 32.°

Interpretacao e validade

1. O acordo quadro e demais documentos contratuais regem-se pela lei

portuguesa, sendo interpretados de acordo com as suas regras.

2. As partes no acordo quadro que tenham duvidas acerca do significado de

quaisquer documentos contratuais, devem coloca-las a parte contraria a

quem o significado dessa disposicao diga directamente respeito.

3. Se qualquer disposicdo do acordo quadro ou de quaisquer documentos

contratuais for anulada ou declarada nula, as restantes disposicoes nao

serao prejudicadas por esse facto, mantendo-se em vigor.
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Artigo 33.°
Direito aplicavel

O acordo quadro tem natureza administrativa e rege-se pelo direito portugués.
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Lista de Anexos ao Caderno de Encargos

Anexo A - Requisitos técnicos e funcionais minimos dos bens a adquirir.
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